Zatacznik nr 2 do umowy

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana dalej Umowa

zawarta w Biatej Podlaskiej w dniu ...

2025 r. pomiedzy:

Gming Miejska Biala Podlaska z siedziba w Biatej Podlaskiej przy ul. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego 3, 21-500 Biata Podlaska, (NIP 537-23-35-662, Regon
030237380), reprezentowana przez Prezydenta Miasta Biala Podlaska — Pana
Michala Litwiniuka, zwanego w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem

Danych”,

a

...................................... z siedzibg W ... przy ul
............................. , e NIP
..................................... , wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego pod
111101151 (53 11 LU , reprezentowanym przez
............................................. , Zwanym dalej w tresci umowy ,,Podmiotem
przetwarzajacym”

§1

Definicje

Podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktéoremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych a mocy umowy powierzenia ze Zleceniodawca, zwany takze
Zleceniobiorca.

Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujace
o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych, zwany takze Zleceniodawca.
Zbidr danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach
informatycznych.

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Inny podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktoremu podmiot przetwarzajacy w imieniu
administratora pod-powierzyl w catosci lub czgsciowo przetwarzanie danych
osobowych.



§2

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czgsci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
1 w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje S$rodki bezpieczenstwa spetniajgce
wymogi Rozporzadzenia.

§3

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
0s0b fizycznych, w zakresie imion i nazwisk oraz miejsca zatrudnienia.
Powierzone przez Administratora Danych, dane osobowe beda przetwarzane przez

podmiot przetwarzajacy wylacznie A4 celu realizacji umowy
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§4

Charakter przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w formie papierowej oraz przy
wykorzystaniu systemow informatycznych.

1.

2.

3.

§5

Czas obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony — na okres 60 dni od dnia podpisania
umowy.

Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych
do dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy.

W terminie 7 dni od ustania Umowy, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
do usunigcia powierzonych danych, ze wszystkich no$nikow, programow 1 aplikacji
w tym rowniez kopii, chyba, ze obowigzek ich dalszego przetwarzania wynika
z odrebnych przepisdw prawa.



§6

Obowiazki i prawa

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ wspotpracowaé¢ z Administratorem danych
W zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, opisane w
rozdziale III Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do pomocy Administratorowi danych w
wywigzaniu si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do udostepnienia Administratorowi danych
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spelnienia obowigzkow
spoczywajacych na Podmiocie przetwarzajagcym oraz umozliwi Administratorowi
danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, wspOtpracujagc przy dziataniach
sprawdzajacych i naprawczych.

§7

Zglaszanie incydentow

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych
osobowych do zgloszenia tego Administratorowi Danych bez zbednej zwloki.
Informacja przekazana Administratorowi danych powinna zawieraé¢, co najmnie;j:

1) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i
przyblizonej liczby osob, ktorych dane zostaty naruszone i ilo$ci/rodzaju danych,
ktorych naruszenie dotyczy;

2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot
przetwarzajacy Srodkow w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego
negatywnych skutkow.

§8

Korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z uslug innego podmiotu przetwarzajacego

1.

2.

Przetwarzajacy nie korzysta z ushug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegdtowej lub ogodlnej pisemnej zgody Administratora danych.

W przypadku zmian dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotow
przetwarzajacych, Administrator danych jest zobowigzany do poinformowania o tym
Podmiot przetwarzajacy.

Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim
obowigzkow ochrony danych, petna odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych
za wypehienie obowigzkow tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na
Podmiocie przetwarzajacym.

§9

Deklarowane Srodki techniczne i organizacyjne

Podmiot przetwarzajacy gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana
jest do bezterminowego zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w



zwigzku z wykonywaniem Umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie

przekazywaé, ujawnia¢ 1 udostepnia¢ tych danych osobom nieuprawnionym.

Jednocze$nie kazda osoba realizujaca Umowe¢ zobowigzana jest do zachowania

w tajemnicy sposoboéw zabezpieczenia danych osobowych.

Podmiot  przetwarzajacy  deklaruje  stosowanie  $rodkéw  technicznych

1 organizacyjnych okreslonych w art. 32 Rozporzadzenia, jako adekwatnych

do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci powierzonych danych

osobowych a w szczegolnosci:

1) pseudonimizacj¢ i szyfrowanie danych osobowych;

2) zdolnos¢ do cigglego zapewnienia poufno$ci, integralno$ci, dostepnosci
1 odpornosci systemoéw i uslug przetwarzania;

3) zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

4) regularne testowanie, mierzenic i ocenianie skutecznosci srodkow technicznych
1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ stosowaé ochron¢ powierzonych danych

przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem,

utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym

dostepem do danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposob

przetwarzanych) oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem Ilub uszkodzeniem,

za pomocg odpowiednich §rodkow technicznych lub organizacyjnych (,,integralno$¢

1 poufnos¢”).

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dopuszcza¢ do przetwarzania danych

osobowych o0soby realizujace Umowg, poinformowane i przeszkolone z zasad

bezpieczenstwa pracy z danych osobowymi.

Podmiot przetwarzajacy realizujac Umowg zobowiazany jest do przetwarzania danych

osobowych, do ktorych uzyskat dostgp wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w

Umowie.

Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy

sposobow zabezpieczenia danych osobowych o ile nie s3 one jawne.

Kazda osoba realizujagca Umowe zobowigzana jest do niepowodowania niezgodnych

z Umowag zmian danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych.

§10
Prawo kontroli

Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
majacej na celu weryfikacj¢ czy Podmiot przetwarzajacy spetnia obowiazki
wynikajace z niniejszej Umowy.

Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych
znajduja si¢ zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania powierzonych danych
osobowych; zadanie zlozenia pisemnych Ilub wustnych wyjasnien od o0séb
upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wglad
do wszelkich dokumentéw 1 wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z celem
kontroli oraz przeprowadzanie ogledzin urzadzefn, nos$nikéw oraz systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych.



w

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych

podczas kontroli, w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym niz 7
dni.

§11
Postanowienia koncowe

Umowa zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomigdzy podmiotem
przetwarzajacym, a Administratorem Danych dotyczace przetwarzania danych
osobowych bez wzgledu na to, czy zostaly uregulowane umowg czy innym
instrumentem prawnym.

W  zakresie nieuregulowanym Umowa majg zastosowanie€ przepisy prawa
obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.
Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie
sad wlasciwy Administratora danych.
ADMINISTRATOR PODMIOT

DANYCH PRZETWARZAJACY



